
Commission	FVJC
Organe	de	Contrôle

MOIS DATE QUOI OÙ QUI CONTENU REMARQUE

-
Préparation	de	la	liste	des	membres	de	la	
commission	et	transmettre	au	responsable	de	
la	mise	à	jour	du	feuillet	au	C.C	de	Mars

-

-	Nom	/	Prénom
-	Adresse	valable
-	Numéro	de	téléphone
-	Date	de	naissance
-	Adresse	mail

Transmettre	au	sécrétaire	FVJC

-
Effectuer	la	mise	à	jour	carte	identité	
membres	et	commission	sur	site	internet	
FVJC

-
Le	contenu	sera	transmis	pour	le	
flyers	actu	envoyé	chaque	année	
aux	jeunesses

-
Agender	1ère	assemblée	de	commission	de	
l’année

Chez	le	Président

-	Présentation	des	nouveaux	membres
-	Feed-back	AG
-	Répartition	des	tâches	
-	Vue	calendrier	
-	Date	assemblées	giron
-	Présence	journée	listes	nominatives
-	Matériel	vote
-	Propositions	individuelles
-	Agender	date	prochaine	assemblée

1er	semaine	Mars Envoi	des	listes	nominatives A	Définir Commission	Organe

-	Etiquette
-	Liste	nominative
-	Feuille	de	marche	à	suivre
-	Enveloppe	(env.	200x)
-	Timbre	(env	200x)

Garder	ticket	et	transmettre	au	
caissier	afin	de	se	faire	rbt

CC	mars
Information	sur	la	journée	des	listes	
nominatives

-

-	Lieu	de	la	journée	des	listes	nominatives
-	Heure
-	Demander	nombre	de	personne	présente
-	autres	infos	utiles

Cahier	des	Charges	Organe	de	Contrôle
M
AR

S
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1er	Avril
Convocation	pour	la	journée	des	listes	
nominatives

-
-	Comités	de	Giron
-	Membres	de	l'Organe
-	BC

V.	avec	secétaire	pour	envoyer	la	
convocation	aux	personnes	
concernées

11.04.16 Délai	pour	adresse	journal - Traiter	les	changements	d'adresses	en	cours
V.	avec	responsable	adresse	pour	
journal	(2016	Fiona	Zutter)

Dernier	week-end	
avril

Journée	des	listes	nominatives A	définir
-	Comités	de	Giron
-	Membres	de	l'Organe
-	BC

-	Mise	à	jour	des	listes	nominatives
-	Modification	comité	de	jeunesse
-	Mail/no	de	tél	au	max
-	Date	de	naissance

Date	en	fonction	du	dernier	Week-
end	d'avril!
Convoquer	des	présidents	de	
comissions	en	cas	d'absences

Post	journées	listes	
nominatives

Prendre	contact	avec	l'imprimeur	pour	
bulletin	de	vote	assemblées	de	giron	et	AG

Puidoux Copypress

-	Année
-	AG	Giron	/	AG	20..
-	Nom	jeunesse
-	Nbr	de	voix
-	Changement	de	couleur	sur	l'an	dernier

Commander	bulletin	imprimer	
avec	no

CC	Mai
Explication	au	CC	préparation	des	assemblées	
de	giron	et	envoi	convocations

-
-	Délai
-	Ordre	du	jour
-	Personne	à	convoquer

1er	Giron
Convocation	d'une	assemblée	de	commission	
afin	de	contrôler	les	bulletins	de	votes

A	définir Le	président
Si	possible	sur	une	place	de	fête.	
Lieu	idéal	de	se	retrouver

18.07.16 Délai	pour	adresse	journal - Traiter	les	changements	d'adresses	en	cours
V.	avec	responsable	adresse	pour	
journal	(2016	Fiona	Zutter)

Annoncer	au	Comité	Central	les	sociétés	à	3	
et	0	voix

-
0	voix	=	Cotisations	non	payée	au	31.12
3	voix	=	Etat	nominatifs	non	rendus	dans	les	délais	(30.04)

Explication	aux	comités	de	giron	la	marche	à	
suivre	pour	l'assemblée

-
-	Quorom
-	Votations
-	Résultats

Annonce	des	postes	à	repourvoir	au	sein	de	la	
commission

-
Mandat	de	5	ans	maximum	pour	
chaque	membre	de	l'organe
Tenir	à	jour	le	fichier	de	l'Organe
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Vendredi	de	giron Assemblée	de	commission A	définir A	définir

-	Contrôle	des	bulletins	corrigés	au	préalable
-	Récapitulation	des	documents	nécessaires
-	Distribution	des	listes	de	présences																																																																																																																																																																																																																									
-	Récapitulation	du	travail	à	effectuer
-	Procès-verbal	de	la	séance	a	effectué
-	Mise	au	point	sur	AG	Giron

Week-end	après	dernier	
Giron

Fin	Août
Assemblées	de	Giron Giron	Organisateur Membre	représentant

-	Contrôle	des	entrées	/	Présences
-	Contrôles	de	membres	individuels
-	Remis	du	Quorum	au	président
-	Scrutin	pour	les	votations

Le	président	décide	à	quelle	
assemblée	il	sera	présent.
Attention,	les	membres	de	
l'organe	ne	peuvent	dépouiller	si	
leur	jeunesse	se	présente	pour	
une	votation

Post	Assemblée	de	giron
Remise	des	documents	des	AG	de	Giron	au	
président

A	remettre	par	
mail	au	président

Les	membres	de	
l'Organe

-	Liste	des	présences
-	Liste	des	excusés
-	Quorum
-	Listes	des	votations

Le	président	rempli	le	document	
"Tableau	récap	absence	jeunesse"

Scanner	docs	des	assemblées	

Avant	le	CC	Octobre Assemblée	des	présidents	de	commissions -

Budget	année	à	venir -

Transmettre	liste	des	membres	sortant -
Présentation	des	nouveaux	membres	de	la	
commission

-

Liste	des	débours	à	transmettre	au	caissier	du	
bureau	central
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Convocation	des	membres	pour	la	vérication	
des	comptes

-

Convoquer	nouveau(x)	membre(s)	de	la	
commission

- Le(s)	nouveaux	membres	sont	la	
pour	aider	et	non	vérifier

Avant	Vérification	
officielle Effectuer	un	premier	contrôle	des	comptes - Caissier	bureau	central

-	Préparer	matériel	contrôle	des	comptes
-	Contrôle	des	rappels
-	Cotisations
-	Publicités	journaux
-	Contrôle	des	payements	débours	et	montant	forfaitaire

Cette	séance	à	pour	but	de	
répondre	aux	questions	du	caissier	

05.12.16 Délai	pour	adrese	journal - Traiter	les	changements	d'adresses	en	cours
V.	avec	responsable	adresse	pour	
journal	(2016	Fiona	Zutter)

DE
CE

M
BR

E Début	décembre



Commission	FVJC
Organe	de	Contrôle

MOIS DATE QUOI OÙ QUI CONTENU REMARQUE

Cahier	des	Charges	Organe	de	Contrôle
M
AR

S

-	Préparation	liste	présences	jeunesse	AG
-	Préparation	liste	présence	Membre	individuel
-	Préparation	matériel	de	vote
-	Imprimante
-	Ordi	pour	membre	individuel	(v.	comm.	Info)

-	Vérification	bulletin	de	vote
-	Explication	déroulement	AG
-	Annonce	des	candidats	pour	les	diverses	manifs
-	Heure	de	RDV
-	Répartitions	des	tâches	pendant	AG
-	Préparation	budget	FVJC

Avant	CC	Janvier Vérification	des	comptes Chez	le	Caissier

-	Caissier
-	Commission	Organe	
de	Contrôle

-	Préparation	docs	vérification	comptes
-	Répondre	aux	dernières	questions	du	caissier
-	Répondre	aux	différentes	questions	de	la	commission	
sur	les	comptes
-	Discuter	des	réserves	

-	Prendre	ordinateur
-	Prendre	calculatrice
-	

Préparation	du	rapport	de	l'organe	de	
contrôle

-

-	BN
-	+	/	-	de	l'année	du	point	de	vue	comptable
-	relater	fait	différentes	jeunesses	s/lsites	nom.	/	AG	et	
autres

Faire	signer	aux	membres	de	la	
commission

Commentaires	sur	le	résultat	et	explications	
diverses	concernant	le	déroulement	de	l'AG

-

Rappel	des	sociétés	à	0	et	3	voix -
Rappels	aux	comités	de	giron	pour	le	contrôle	
des	entrées

-

2	semaines	avant	AG Convocation	membre	organe	pour	l'AG -
-	Lieu
-	Date
-	Heure	de	RDV

Avant	AG Impression	documents -
-	Liste	membre	individuel
-	Liste	quorum
-	

Rappel	des	différentes	points	à	respecter Savigny

Prendre	photo	du	quorum	ou	faire	double -

Président

AG
3em	week-end	Janvier

A	Définir

JA
N
VI
ER

Assemblée	de	commissionAvant	AG

CC	Janvier
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Pas	le	droit	de	vote	lors	du	CC -
Faire	respecter	les	budgets	et	les	décisions		
prises	lors	des	CC

-

Driot	d'intervenir	à	n'importe	quel	moment -

Faire	respecter	les	status	en	vigueur -

-
Possibilités	de	participer	aux	assemblées	des	
différentes	commissions

-

-	Tirage	au	sort	giron
-	Préparation	Rallye
-	Giron	à	blanc	(Jury)
-	Tirage	des	dossards	du	camp	de	ski
-	Journée	des	carnets	(Tir)

-
Attention	de	ne	pas	être	partout	et	ne	rien	
apporter	de	positif,	se	fixer	une	ligne	de	
conduite	et	essayer	de	la	suivre
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Commissions


